OBAVIJEST
u svezi provedbe Oglasa za prijam u službu na određeno vrijeme 
u Jedinstveni upravni odjel Općine Šodolovci zbog povećanog opsega posla


- RAČUNOVODSTVENI REFERENT- 1 IZVRŠITELJ NA ODREĐENO VRIJEME U TRAJANJU OD ŠEST (6) MJESECI

[bookmark: _GoBack]Oglas za prijam u službu na određeno vrijeme u Jedinstveni upravni odjel Općine Šodolovci zbog povećanog opsega posla objavljen je na internetskoj stranici Hrvatskog Zavoda za zapošljavanje te se u skladu s odredbama Zakona o službenicima i namještenicima u lokalnoj i područnoj (regionalnoj) samoupravi (NN broj 86/08 i 61/11) u nastavku daju podaci o plaći, te opis poslova radnog mjesta.

I. PODACI O PLAĆI

Bruto plaću službenika - računovodstveni referent čini umnožak koeficijenta radnog mjesta 1,45 i osnovice koja iznosi 3.365,30 kuna, uvećano za 0,5 % za svaku navršenu godinu radnog staža.

II. OPIS POSLOVA
- vodi analitičke evidencije, zakupa poslovnog prostora, zakupa i prodaje poljoprivrednog zemljišta,
- zaprima i obrađuje prijave šteta od elementarnih nepogoda,
- priprema i unosi podatke u računovodstveni program za evidenciju analitike potraživanja, 
- priprema i unosi podatke u računovodstveni program za evidenciju obračuna plaća, naknada, ugovora o djelu i sl.
- pomaže u radu Višem stručnom suradniku za računovodstvene i financijske poslove i po nalogu obavlja poslove izrade izlaznih računa, 
- obavlja i druge poslove po nalogu pročelnika i općinskog načelnika.
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