Sluzbeni glasnik

Opéine Sodolovci

Godina XIX Sodolovei, 15. sije¢nja 2016. Broj 1

AKTI OPCINSKOG NACELNIKA

1. Odluka o osnivanju i imenovanju povjerenstva za popis imovine, obveza i potraZivanja Op¢ine Sodolovci
2. Plan nabave za 2016. Godinu

3. Procedura naplate opéinskih prihoda Opéine Sodolovci



Na temelju ¢lanka 15. Pravilnika o proratunskom racunovodstvu i ratunskom planu (,,Narodne novine* broj 124/14 i 115/15) te ¢lanka 46.
Statuta Opc¢ine Sodolovci (,,Sluzbeni glasnik Opc¢ine Sodolovci® br. 3/09 i 2/13), Op¢inski nacelnik Op¢ine Sodolovci, dana 04. sije¢nja 2016.
godine, donio je

ODLUKU
0 osnivanju i imenovanju povjerenstva
za popis imovine, obveza i potrazivanja
op¢ine Sodolovci

I
Osniva se povjerenstvo za popis imovine, obveza i potrazivanja Opéine Sodolovci (u daljnjem tekstu: Povjerenstvo).
I

Radi uskladenja stanja sredstava Op¢ine Sodolovci na dan 31.12.2015. godine, Povjerenstvo treba obaviti popis:
1. Nefinancijske imovine
2. Financijske imovine
- novca na racunima u blagajni
- depozita i jamcevnih pologa
- danih zajmova
- vrijednosnih papira
- dionica i udjela u glavnici
- potrazivanja




U povjerenstvo se imenuju:
1. Stjepan Ivi¢, za predsjednika
2. Dejana Kricka, za ¢lana
3. Jovana Avrié, za Clana

v

Povjerenstvo je obvezno obaviti popis imovine i potrazivanja Op¢ine Sodolovci i podnijeti izvjestaj o obavljenom popisu do 31.01.2016.
godine. U svojem izvjeStaju Povjerenstvo je duzno obaviti procjenu viskova i manjkova postujuci trziSnu vrijednost i stupanj otpisanosti, te
navesti uzroke nastalih viskova, odnosno manjkova.

Na temelju izvjestaja Povjerenstva i popisnih lista opéinski nacelnik odlucuje o:
- nacinu likvidacije utvrdenih manjkova,
- na¢inu knjizenja utvrdenih viSkova,
- otpisu nenaplativih i zastarjelih potrazivanja i obveza,
- rashodovanju sredstava, opreme i sitnog inventara,
- mjerama protiv osoba odgovornih za manjkove, oSteCenja, neuskladenost knjigovodstvenog i stvarnog stanja, zastaru i nenaplativost
potrazivanja i slicno.

\Y

Ova Odluka objavit ¢e se u ,,Sluzbenom glasniku Opéine Sodolovci® i stupa na snagu osmog dana od dana objave.

Klasa: 406-08/16-01/1

Urbroj: 2121/11-16-1

Sodolovci, 04. sije¢nja 2016. OPCINSKI NACELNIK:
dipl. ing. Mile Zlokapa

Na temelju ¢lanka 20. stavka 1. Zakona o javnoj nabavi ("Narodne novine" broj 90/11, 83/13,143/13 i 13/14) i ¢lanka 46. Statuta Op¢ine Sodolovci ("Sluzbeni
glasnik Op¢ine Sodolovci" broj 3/09 i 2/13) opéinski nacelnik Opéine Sodolovci dana 04. sije¢nja 2016. godine donosi

PLAN NABAVE ZA 2016. GODINU




Clanak 1.

Sukladno Proracunu Op¢ine Sodolovci za 2016. godinu, donesenog 30. prosinca 2015. godine na 16. sjednici Opéinskog vije¢a Opéine Sodolovci donosi se
Plan nabave roba, radova i usluga za 2016. godinu, prema opisu i na nacin kako slijedi:

R.Br.

AWNR

5

Opis
UREDSKI MATERIJAL
ELEKTRICNA ENERGIJA
LITERATURA
MATERIJAL I SREDSTVA ZA
CISCENJE I ODRZAVANJE

MATERIJAL I DJELOVI ZA TEKUCE

I INVESTICIISKO ODRZAVANIE

(vodomaterijal i sli¢no)

10

11
12
13

SITNI INVENTAR I AUTO GUME
SLUZBENA RADNA I ZASTITNA
OPREMA

USLUGA TELEFONA I INTERNETA
ODRZAVANJE PRIJEVOZNIH
SREDSTAVA

USLUGE ELEKTRONICKOG
OGLASAVANJIA I TISAK
DERATIZACIJA I DEZINSEKCIIA
ZBRINJAVANJIE PASA LUTALICA
ZDRAVSTVENI PREGLED
ZAPOSLENIKA

EVbroj

1/16
2/16
3/16
Y16

5/16

6/16
7/16

8/16
916

10/16
11/16

12/16
13/16

IZNOS (s PDV-om) IZNOS (bez PDV-a)

20.000,00
220.000,00
1.000,00
1.500,00

15.000,00

8.000,00
1.000,00

21.000,00
10.000,00

10.000,00
32.000,00

5.000,00
3.000,00

16.000,00
176.000,00
800,00
1.200,00

12.000,00

6.400,00
800,00

16.800,00
8.000,00

8.000,00
25.600,00

4.000,00
2.400,00

OPIS POSTUPKA
Bagatelna nabava
Bagatelna nabava
Bagatelna nabava
Bagatelna nabava

Bagatelna nabava

Bagatelna nabava
Bagatelna nabava

Bagatelna nabava
Bagatelna nabava

Bagatelna nabava
Bagatelna nabava

Bagatelna nabava
Bagatelna nabava

NACIN UGOVARANJA PLANIRANI POCETAK PLANIRANO TRAJANJE

Ugovor

Ugovor

Ugovor
Ugovor
Ugovor

TRAVANJ 2016

12
24
12
12

12

12
12

12
12

12
12

12
12

Roba
Roba
Roba
Roba

Roba

Roba
Roba

Usluge
Usluge

Roba
Usluge

Usluge
Usluge

NAPOMENA



14
15
16
17
18
19
20
21
22
23

24

30

31
32

33

34
35

36
37
38

LABORATORIJSKE USLUGE
ANALIZE VODE

USLUGE AZURIRANJA
RACUNALNIH BAZA

USLUGE PRI REGISTRACIJI
PRIJEVOZNIH SREDSTAVA
REPREZENTACLIA
JAVNOBILJEZNICKE PRISTOJBE
OPREMA CIVILNE ZASTITE
IZGRADNJA BOCALISTA
PREDSKOLA I OBVEZNA
PREDSKOLA

NABAVA RACUNALA ZA
PODRUCNU SKOLU SODOLOVCI
PRIJEVOZ UCENIKA SREDNJIH
SKOLA

NABAVA POKLON PAKETICA ZA
DJECU

GEODETSKO KATASTARSKE
USLUGE

USLUGA ANALIZE TLA
UREDENJE KANALSKE MREZE
GEODETSKO KATASTARSKE
USLUGE- LEGALIZACIIA
REKONSTRUKCIJA DRUSTVENOG
DOMA PETROVA SLATINA
ENERGETSKA ONOVA ZGRADE
OPCINE

KUPOVINA PLACA U SILASU
UREDENJE AUTOBUSNIH
STAJALISTA U SODOLOVCIMA
UREDENJE MRTVACNICE U
SoDOLOVCI, SILAS I PALACA
UREDENJE JAVNIH POVRSINA

14/16
15/16
16/16
17/16
18/16
19/16
20/16
21/16
22/16
23/16
24/16
25/16
26/16
27/16
28/16
29/16
30/16

31/16
32/16

33/16

34/16

OZELENJAVANJE JAVNIH POVRSINA35/16

ODRZAVANJE JAVNE RASVIETE
ODRZAVANJE GROBLJA
ODRZAVANJE NERAZVRSTANIH
CESTA

36/16
37/16
38/16

24.000,00
36.800,00
6.000,00
20.000,00
15.000,00
3.000,00
40.000,00
70.000,00
5.000,00
50.000,00
25.000,00
25.000,00
10.000,00
30.000,00
70.000,00
310.000,00
400.000,00

30.000,00
10.000,00

50.000,00

230.000,00
25.000,00

10.000,00
60.000,00
80.000,00

19.200,00
29.440,00
4.800,00
16.000,00
12.000,00
2.400,00
32.000,00
56.000,00
4.000,00
40.000,00
20.000,00
20.000,00
8.000,00
24.000,00
56.000,00
248.000,00
320.000,00

24.000,00
8.000,00

40.000,00

184.000,00
20.000,00

8.000,00
48.000,00
64.000,00

Bagatelna nabava
Bagatelna nabava
Bagatelna nabava
Bagatelna nabava
Bagatelna nabava
Bagatelna nabava
Bagatelna nabava
Bagatelna nabava
Bagatelna nabava
Bagatelna nabava
Bagatelna nabava
Bagatelna nabava
Bagatelna nabava
Bagatelna nabava
Bagatelna nabava
Bagatelna nabava

Bagatelna nabava

Bagatelna nabava
Bagatelna nabava

Bagatelna nabava

Bagatelna nabava
Bagatelna nabava

Bagatelna nabava
Bagatelna nabava
Bagatelna nabava

Ugovor

Ugovor

Ugovor
Ugovor

Ugovor

Ugovor

Ugovor
Ugovor

Ugovor

Ugovor

Ugovor
Ugovor

Ugovor
Ugovor

Ugovor
Ugovor
Ugovor

LIPANJ 2016

SIECANJ 2016

PROSINAC 2016

12
12
12
12
12
12

12

12

12

12
12

12

12
12

12
12
12

Usluge
Usluge
Usluge
Roba

Usluge
Roba

Radovi
Usluge
Roba

Usluge
Roba

Usluge
Usluge
Radovi
Usluge
Radovi

Radovi

Roba
Radovi

Radovi

Usluge
Usluge

Usluge
Usluge
Usluge



39
40

41

42

43

44
45

46

47

48

49

SANIRANJE DIVLIIH DEPONIJA 3916
OBAVLJANJE POSLOVA ZIMSKE 40/16
SLUZBE

NABAVA KOMUNALNE OPREME-  41/16
KANTE ZA OTPAD

IZRADA STRATEléKOGVRAZVOJNOG 42/16
PROGRAMA OPCINE SODOLOVCI
2015-2020

IZRADA PLANA GOSPODARENJA  43/16
OTPADOM

STRATESKI PLAN OD 2016-2018  44/16

NABAVA TURISTICKE 45/16
SIGNALIZACIJE

REKONSTRUKCIJA JAVNE 46/16
RASVIETE U NASELJU PALACA

IZRADA PROJEKTNE 47/16

DOKUMENTACIIE ZA OBNOVU

SKOLE U SILASU

IZRADA ENERGETSKIH 48/16
CERTIFIKATA ZA ZGRADE I JVNU
RASVIETU

POSTARINA 49/16

20.000,00
40.000,00

100.000,00

70.000,00

25.000,00

10.000,00
10.000,00

70.000,00

15.000,00

15.000,00

11.000,00

16.000,00
32.000,00

80.000,00

56.000,00

20.000,00

8.000,00
8.000,00

56.000,00

12.000,00

12.000,00

8.800,00

Bagatelna nabava
Bagatelna nabava

Bagatelna nabava

Bagatelna nabava

Bagatelna nabava

Bagatelna nabava
Bagatelna nabava

Bagatelna nabava

Bagatelna nabava

Bagatelna nabava

Bagatelna nabava

Clanak 2.
Nabava robe odnosno usluga procijenjene vrijednosti do 200.000,00 kuna, odnosno nabava radova procijenjene vrijednosti do 500.000,00 kuna (bagatelna
nabava) uredena je Pravilnikom o provedbi postupka javne nabave bagatelne vrijednosti Opéine Sodolovci (,sluzbeni glasnik Op¢ine Sodolovci“ broj 1/14).

Ugovor
Ugovor

Ugovor

Ugovor

Ugovor

Ugovor
Ugovor

Ugovor

Ugovor

Ugovor

Ugovor

12
12

12

12

12

12
12

12

12

12

12

Usluge
Usluge

Roba

Usluge

Usluge

Usluge
Roba

Radovi

Usluge

Usluge

Usluge

Postupci javne nabave roba i usluga procijenjene vrijednosti iznad 200.000,00 kuna, odnosno radova cija procijenjena vrijednost prelazi 500.000,00 kuna
provode se sukladno odredbama Zakona o javnoj nabavi.

Ovaj Plan moZe se izmijeniti i dopuniti a sve izmjene i dopune moraju biti vidljivo nazna¢ene u odnosu na osnovni plan.

Clanak 3.

Clanak 4.



Ovaj Plan objavit ¢e se u "Sluzbenom glasniku Op¢ine Sodolovci" a primjenjuje se za nabavu koja ée se obavljati u 2016. godini.

KLASA: 400-09/16-01-1 OPCINSKI NACELNIK:
URBROJ: 2121/11-16-1 dipl.ing. Mile Zlokapa

DATUM: 04. sije¢anj 2016.

REPUBLIKA HRVATSKA
OSJECKO-BARANJSKA ZUPANIJA
OPCINA SODOLOVCI
Op¢inski nacéelnik

KLASA: 415-07/16-01/1
URBROJ: 2121/11-16-1
Sodolovci, 13. sijeénja 2016.

Na temelju ¢lanka 46. Statuta Opéine Sodolovei (,,Sluzbeni glasnik Opéine Sodolovci® broj 3/09 i 2/13) a u svezi ¢lanka 3. Zakona o fiskalnoj
odgovornosti (,,Narodne novine™ broj 139/10 1 19/14) i ¢lanka 1. Uredbe o sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti (,,Narodne
novine“ broj 78/11, 106/12, 130/13, 19/15 1 119/15) Op¢inski nacelnik Op¢ine Sodolovci dana 13. sijenja 2016. godine donosi

PROCEDURU
naplate op¢inskih prihoda Op¢ine Sodolovci

Clanak 1.




Ovom Procedurom utvrduje se postupak naplate dospjelih a nenaplaéenih potraZivanja Opéine Sodolovci.
Clanak 2.

Prihodi Op¢ine su: komunalna naknada, komunalni doprinos, naknada za zakup poslovnog prostora, naknada za zadrzavanje nezakonito
izgradenih zgrada u prostoru, prihodi od koncesije poljoprivrednog zemljiSta u vlasnisStvu RH, prihodi od zakupa i prodaje poljoprivrednog
zemljista u vlasniStvu RH, prihodi od zakupa i prodaje imovine, prihodi od poreza na kuce za odmor, poreza na potrosnju alkoholnih pica, poreza
na tvrtku odnosno naziv i poreza na koristenje javnih povrsina te ostale naknade u skladu s zakonom i opéim aktima Opcine.

Razrez 1 naplatu poreza na potros$nju alkoholnih pica, poreza na tvrtku odnosno naziv i poreza na kuée za odmor vrsi Porezna uprava.

Postupke prisilne naplate prihoda od koncesije, zakupa i prodaje poljoprivrednog zemljista u vlasniStvu RH vr§i nadlezno DrZzavno
odvjetniitvo dok Op¢ina Sodolovci prati naplatu potraZivanja i vri iniciranje pokretanja postupka prisilne naplate prema nadleznom Drzavnom
odvjetnistvu.

Clanak 3.

Mjere naplate dospjelih a nenaplacenih potrazivanja iz prethodnog ¢lanka su: pisana opomena, mogucnost obro¢ne otplate, naplata putem
instrumenata osiguranja placanja i pokretanje ovrSnog postupka radi naplate potrazivanja.

Clanak 4.

Postupak obracuna i naplate dospjelih nenaplacenih potrazivanja vrsi se po slijede¢oj proceduri:

REDNI AKTIVNOST IZVRSENJE ROK DOKUMENTI
BROJ
1. Prikupljanje administrativni Tijekom godine Zahtjevi, rjesenja,
podataka potrebnih | referent, zamolbe i sl.
za izdavanje | racunovodstveni
referent i procelnik




rjeSenja/racuna Jedinstvenog

upravnog odjela (u

daljnjem  tekstu:

JUO)
Izdavanje rjeSenja | Procelnik JUO Komunalna naknada | Rjesenja
komunalne do 31.03. tekuce
naknade, godine, komunalni
komunalnog doprinos i ostala
doprinosa i dr. rjesenja tijekom

cijele godine

1)lzdavanje 1)administrativni Tijekom godine na | Uplatnice, izlazni
uplatnica za | referent, dnevnoj  odnosno | racuni
komunalnu 2) procéelnik JUO, | mjesecnoj bazi
naknadu, 3)raGunovodstveni
2)lzdavanje referent
uplatnica za
komunalni
doprinos, naknadu
za zadrzavanje
nezakonito
izgradenih zgrada u
prostoru,

3)Izdavanje ostalih
1zlaznih rac¢una

1)Provjera svojstva
1zvr$nosti
komunalne
naknade,

rjeSenja

1)Procelnik  JUO,
2)racunovodstveni
referent

Najkasnije 30 dana
nakon izdavanja
rjeSenja/racuna

1)Rjesenje/povratnica,
dostavnica, racun




komunalnog
doprinosa i rjesenja
o naknadi za
zadrzavanje
nezakonito
izgradene zgrade u
prostoru,
2)Provjera
dospijeca racuna,

Unos podataka u | Racunovodstveni Dnevno Knjigovodstvene

sustav  (knjizenje | referent kartice

izlaznih raCuna u

salda kontima i

glavnoj knjizi)

Pracenje  naplate | Ra¢unovodstveni Dnevno Izvadak po

prihoda (analitika) | referent poslovnom  racunu,
blagajnicki izvjestaj,
uplatnice

Izdavanje opomena | Ra¢unovodstveni Sukcesivno tijekom | Opomene i opomene

i opomena pred
ovrhu

referent, procelnik
JUO

godine

pred ovrhu

Ovrha- prisilna
naplata
potrazivanja

-Prijedlog

procelnika  JUO,
-Pisano odobrenje i
nalog za pokretanje
postupka ovrhe
op¢inski nacelnik

Tijekom godine

Rjesenje 0
ovrsi/ovrsni prijedlozi
kod javnog biljeznika
isl.
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Op¢ine Sodolovci

* Svi izrazi navedeni u musSkom rodu jednako se odnose i na osobe zenskog i muskog spola.
Clanak 5.

Redovitim pracenjem i azurnim knjiZzenjem naplate op¢inskih prihoda omogucuje se lakSe i to¢no pracenje naplate i utvrdivanje otvorenih
potrazivanja. S ve¢im duZnicima i onima ¢iji se dugovi odnose na dulje vremensko razdoblje potrebno je uskladiti salda.

Prilikom knjizenja uplata obavezno se zatvaraju najstarija dugovanja duznika.

Clanak 6.
Uvodi se redoviti sustav opominjanja po osnovi op¢inskih prihoda koje odredeni duznik ima prema Op¢ini.

Kriterij za listanje opomena je visina duga te vremensko razdoblje duga- najprije se opominju duznici s najveéim dugovanje i najstarijim
dugovanjem.

U roku narednih 30 dana nadzire se naplata prihoda po opomenama.

Suglasnost o obro¢nom placanju dugovanja daje opéinski nacelnik.

Clanak 7.

Nakon $to u roku od 30 dana nije naplacen dug za koji je poslana opomena, izdaju se ovrSna rjeSenja za sve duznike osim za one Koji su
eventualno sklopili nagodbu o obro¢noj otplati duga.

Ukoliko u roku od 8 dana od dana primitka rjeSenja o ovrsi ne bude podmiren dug po ovrsi, po pisanom odobrenju op¢inskog nacelnika
poduzet ¢e se postupak prisilne naplate potrazivanja putem FINE.

11



Ukoliko FINA dostavi obavijest da naplata po rjeSenje o ovrsi nije moguca, sluzbenici koji vode ovrSni prijedlog ¢e nakon pisanog
odobrenja opcéinskog nacelnika uputiti podnesak nadleznom sudu i predloziti osiguranje novcane trazbine prisilnim zasnivanjem zaloZznog prava
na nekretnini ili dopis MUP-u radi zabiljezbe zabrane otudenja vozila duznika, uz koji prilazu rjeSenje o ovrsi.

Clanak 8.
Postupak ovrhe vrsi se po slijedecoj proceduri:

REDNI AKTIVNOST IZVRSENJE ROK POPRATNI

BROJ DOKUMENTI

1. Utvrdivanje Racunovodstveni Pokretanje prijedloga
knjigovodstvenog | referent za ovrhu odnosno
stanja duznika treba paziti da ne

dode do zastare

2. Kompletiranje Procelnik JUO, Knjigovodstvena
priloga- ovr$na | ratunovodstveni kartica ili racuni,
isprava ili |referent rjesSenje 0
vjerodostojna utvrdivanju
isprava. Rjesenje o komunalne naknade,
visini  komunalne komunalnog
naknade, doprinosa, naknade
komunalnog za zadrZavanje
doprinosa, naknade nezakonito
za zadrzavanje izgradene zgrade u
nezakonito prostoru, opomena s
izgradene zgrade u povratnicom
prostoru i sl.

3. Pregled i odobrenje | Op¢inski nacelnik
pokretanja




postupka ovrhe

Izrada rjeSenja o
ovrsi

Procelnik JUO

Dostava rjeSenja o

Administrativni

ovrsi ovrseniku | referent
preporuceno s
povratnicom
IzvrSnost rjeSenja | Procelnik JUO Zabiljezba izvrsnosti,
ovjera i potpis na
Rjesenju o ovrsi
Dostava  rjeSenja | Racunovodstveni Rjesenje o ovrsi
po izvrSnosti na |referent

naplatu FINI ili na
zabiljezbu zabrane
otudenja ako se
radi o ovrsi na
pokretnini

Clanak 9.

Ova Procedura objavit ¢e se u ,,sluzbenom glasniku Opéine Sodolovci a stupit ¢e na snagu osmog dana od dana objave.

OPCINSKI NACELNIK:

Dipl. ing. Mile Zlokapa, v.r.
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